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Quy trinh tiép nhan va xét tot nghiép | Méhicu 1 GDTX.20
ddi véi sinh vién chinh quy chuyén di L6 ban ki, ¢ 01
hinh thire dao tao tir xa

Ngay ban hanh : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Can cir Quyét dinh sé 1263/Qb-DHM ngay 10/08/2017 cia Truong Pai hoc Mé Thanh
phd HS Chi Minh ban hanh quy ché vé t§ chirc ddo tao, kiém tra, cép ching chi, van bang tdt
nghiép theo hinh thirc dao tao tir xa.

Cin cit Quyét dinh sb 1264/QD-DHM ngay 10/8/2017 cua Trwong Pai hoc Mé Thanh
phé HS Chi Minh ban hanh quy dinh v& viéc xét mién gidm va cong nhén gia tri chuyén ddi
hinh thirc dao tao trong chwong trinh dao tao béc dai hoc hinh thitc dao tao tir xa va vira lam vira
hoc.

Cin ctr Quyét dinh sé 1491/QD-DHM ngay 06/08/2018 cia Trudng Dai hoc Mé Thanh
phé Hb Chi Minh ban hanh vé viéc sira ddi, b6 sung mét sb didu cua Quy dinh xét mién giam va
cong nhén gia tri chuyén dbi két qﬁé hoc tép trong chuong trinh ddo tao bac dai hoc hinh
thirc d4o tao tir xa va vira 1am vira hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s 1264/QD-DHM ngay
06/3/2018. |

Cén ctr chuong trinh dao tao trinh dd dai hoc hién hanh cta Truong Pai hoc M& Thanh
phé Hb Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:
Qﬁy trinh 4p dung cho viéc tiép nhén va xét tbt nghi€p cho sinh vién chinh quy

chuyén qua hinh thuc dao tao tir xa.
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3. Trinh ty cong viéc:

Buoe

Trinh tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ghi chu

1. Yéu cau tiép nhén

- Gidy xé4c nhan tinh trang hoc tap cia
sinh vién.

- Quyét dinh dau vao cia sinh vién.

- Bang diém hoc tap hinh thirc dao tao
chinh quy.

- Pon xin chuyén dbi theo hoc hinh
thirc dlo tao tir xa.

2. Piéu kién tiép nhan

- Hinh thirc dao tao tir xa c6 chuong
trinh dao tao cing v6i nganh sinh vién
dang hoc hinh thirc chinh quy.

- Thoi han d3o tao: t6i da cia nganh dao
tao hinh thic tir xa theo quy dinh hién
hanh.

+ Sinh vién phai con thoi gian dao tao
d6i v6i hinh thirc dao tao tir xa tdi thiéu
01 HK tr¢ 1€n.

+ Thoi han con dao tao dugce tinh theo
cOng thirc sau:

Thoi han con dao tao = Thoi gian téi da
d3o tao tir xa - (Thoi gian hét han bén
chinh quy + Thoi han tai thoi diém ndp
hd so).

+ Xét sb tin chi t6i da cho phép trong 1
hoc ky theo quy dinh hién hanh va sé tin
chi méc ng con phéi hoc =< sb tin chi tbi
da (x) nhan s6 hoc ky thoi gian con dao
tao.

3. Huéng din sinh vién lam thd tuc

B0 phén
tiép
sinh

vién

Quy trinh tiép nhdn va xét tot nghiép doivéi sinh vién chinh quy chuyén @6i hinh thikc ddo tao tirxa Trang: 4




chuyén hinh thirc dao tao (néu thoa yéu
cau va didu kién trén)
4. Tiép nhan hd so ding ky nhép hoc
gom:

a) Pon xin chuyén dbi theo hoc hinh
thirc dao tao;

b) Quyét dinh céng nhan sinh vién cua
chinh quy;

¢) Gidy x4c nhan tinh trang hoc tap
cua sinh vién;

d) Bang diém hoc tip chinh quy cua
sinh vién; ‘

e) Vin bing Pai hoc; Cao ding va
bang diém (néu c6); |
- f) Phidu diing ky nhap hoc hinh thirc

Dao tao tir xa.

1. Kiém tra hd so dang ky nhép hoc

- Hb so dat diéu kién xét duyét;

- Hob so diy di theo yéu chu

- Hob so di cong chimg d'?ly da
2. Xép 16p cb Nganh/chuyén nganh dao
tao sinh vién dang hoc

2.1. Trwomg hop c6 mé l6p:

- Chp mi s6 sinh vién

- Gén 16p cho sinh vién

- Rut hinh c4p thé sinh vién

- Chuyén hd so qua B6 phén xét
cbng nhan gia tri chuyén d6i mén hoc,
mién mén cho sinh vién (ban photocopy
tir hd so dang ky nhép hoc), hd so gbm:

+ Giéy x4c nhén tinh tranh hoc tép

cua sinh vién;

+ Bang diém hoc tép hé chinh quy;

+ Van bing PH, CD va bang diém

B
phén
tuyén
Sinh

02
ngay

Chau
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(néu co).

2.2. Truwong hop chua ¢6 mé 1ép
- Dé nghi Bb phan ké hoach méi 16p Anh
trén Edusoft nganh/chuyén nganh sinh Quang
vién theo hoc

- Tién hanh céc cong viéc theo muc 2.1 Chau

3 | Xét chuyén | 1. Lip danh muc chuyén dbi cac mén | Bo phén | 07 | Hoan
dbi mon | hoc giita chwrong trinh déo tao chinh quy xét ngay
hoc, mién | (bang diém sinh vién) va chwong trinh | mifn

mon dao tao tir xa hién hanh: | giam

+ Trudng hop cdc mon cing tén mén hoc
trong CTPT tr xa: tién hanh nhép

chuyén doi di€ém mon hoc vao hé thong

Edusoft
+ Trudng hop cédc moén khéc nhau gifra 2 : Cac
chwong trinh: Gii @& nghi Khoa xét Khoa

twong duong. (Theo mdu)
+ Tién hanh nhip diém vao hé thdng Hoan
Edusoft sau khi Khoa tra két qua.

(Vi du cu thé nhu sau: sinh vién d3 hoan
thanh 40 moén hoc, trong d6 33 mén hoc
gibng (nhap chuyén diém); 7 mén khac:

chuyén v& Khoa xét tuong duong).

2. In két qua xét chuyén d6i diém mén Hoan
hoc : “Gidy xdc nhdn mién mén hoc” va

chuyén qua Bo phan xét tét nghiép.

Diéu kién xét chuyén ddi didm mon
hoc giita 2 chwong trinh:

1. Trung tim Pao tao Tir xa

- Nhap codng nhan chuyén dbi diém
d6i véi cac mén hoc c6 cung tén moén
hoc.

- Chi cong nhén diém cdc mén hoc

dat tir diém 4.0 tro 1én.
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- Déi véi cac mon hoc hé chinh quy
ctia sinh vién duge xét mién, Trung tam
dao tao tir xa s& céng nhan mién.

2. Cic Khoa chuyén mén

- Xem xét danh muc cac modn khac
nhau gifra 2 chuong trinh (cdc moén hoc
trong CTDT chinh quy khéng gidng cac
moén hoc trong CTDT tir xa) dé x4c dinh
sinh vién dugc xét twong duong hay hoc
lai cdc mo6n chénh 1éch con thiéu cua
chuong frinh dao tao tir xa.

+ Xem xét phin cong nhin Gia tri
chuyén dbi ctia sinh vién di c6 bang Cao
ding cing nganh hoic c6 bing Pai hoc
ciia chinh quy va tir xa khac nhau, @ xac
dinh twong dwong hay hoc thém mén hoc

hinh thure tir xa.

Xeét
thanh tiéu

hoan

chuin va ra
quyét dinh
chuyén dbi
hinh thie
dao tao tw
chinh quy

sang tir xa

1. Can ctr “Gidy x4c nhan cic mén hoc
duogc chuyén d6i” cia timg sinh vién, Bo
phén xét t6t nghiép tién hanh chay xét
hoan thanh tiéu chuén cho sinh vién theo
chuong trinh dao tao tir xa.

+ In “K&t qua hoan thanh tiéu chuin”
cho tirng sinh vién.

+ Danh sach két qua xét hoan thanh tiéu

chuan cua sinh vién chinh quy

2. B6 phan xét t6t nghiép chuyén hé so
qua B6 phén ra Quyét dinh cong nhén
sinh vién chuyén ddi hinh thic dao tao,
hd so gdm:

- Giéy xac nhin cidc moén hoc dlch
chuyén dbi.

- K&t qua hoan thanh tidu chuin va céc

mon hoc con phai hoc

B6 phéan
xét bt

nghiép

03
ngay

Thi

Thi

3. Soan thao va trinh ky quyét dinh tiép

B6 phéan

02

Quyén
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nhan sinh vién chuyén d6i hinh thire dao soan | ngay
tao tir chinh quy sang tir xa cho ting sinh | thao
vién; xac dinh thdi gian sinh vién hoan | Quyét
thanh khoa hoc trong quyét dinh. dinh
4. Tién hanh tra két qua cho B phan tiép Quyén
sinh vién. B6 phan tuyén sinh:
- Quyét dinh cong nhan chuyén dbi
hinh thirc dao tao tir chinh quy sang tir
xa;
- Giéy xac nhén cac moén hoc duoc
chuyén dbi;
- Két qua xét tiéu chuin va cdc mén
hoc con lai phai hoc.
> Thong bio 1. Trakeét qua cho sinh vién, cy thé: Bophn| 01 | Trang
két qua cho | - Quyédt dinh cong nhan chuyén d6i| tuvin | ngay |Binh
sinh vién hinh thirc dao tao tir chinh quy sang tir| sinh
| xa; vién

- Giéy xac nhén cac mén hoc duogc
chuyén d6i; cdc m6n hoc con lai phai hoc
va thoi gian hoc con lai.

2. Huéng din sinh vién céch dang ky
moén hoc va cach hoc tir xa cho cdc mon
hoc con lai.

Trudng hop hinh thirc dao tao tir xa
khéng c6 mén hoc d sinh vién dang ky
hoc va thi, sinh vién c6 thé dang ky cac
moén hoc theo hinh thirc chinh quy va vira
lam vira hoc. -

3. Huéng din va phd bién quy dinh,
quy ché dao tao hinh thirc dao tao tir xa
cho sinh vién.

4. Sinh vién thuc hién hoc tip theo
huéng din ctia Trung tAm dao tao tir xa

5. Huéng dén cho sinh vién biét vé thoi

gian xét tot nghi€p cua tir xa (ddi véi cac
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troong hop da hoan thanh tiéu chudn xét

°~

gitra 2 chuong trinh dao tao).

6 Xét tot 1. Tién hanh xay dyng tiéu chudn xét | Bo phan | 01 | Thi
nghiép va t6t nghiép (néu chua cé). xét tht | ngay
cip bang 2. Thém sinh vién chinh quy vao danh | nghiép
tot nghiép | sach xét t6t nghiép theo dot xét (thao tdc | va chp
trén hé thong phan mém edusof?). bang

3. Tién hanh xét hoan thanh tiéu chuédn
xét t6t nghiép.

4. P& nghi Hoi ddng xét va cong nhén
tdt nghiép cho sinh vién néu thoa diéu
kién xét 6t nghiép.

5.In va cép Bﬁng t6t nghiép JbrPhu luc
van bang. Thuy

+ Didu kién xét tot nghiép

1. Sinh vién con thoi gian dao tao, theo
hinh thirc dao tao tur xa;

2. Sinh vién hoan thanh tiéu chudn xét
t6t nghiép;

3. Hd so tuyén sinh cta sinh vién day
duvahop 1€;

4. Sinh vién hoan thanh nghia vu hoc
| phi;

5. Sinh vién khong ng sach cia Thu
vién;

6. Sinh vién kh6ng vi pham phép luét.

4.Pon vi tru trach: Trung tim Pao tao Tir xa.

5.Bieu mau di kém:

Béang diém h(_)é tap chinh quy cua smrh‘wenv

[ TTDTTX.BDHTSVCQ.01

Ban d6i sanh chuong trinh dao tao chinh quy va tir xa
| 2 TTPTTX.CTDTTX.02
| cua sinh vién

3 | Don xin chuyén ddi theo hoc hinh thirc dao tao TTPTTX.DXCDCQTX.03
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4 | Gidy két qua xét hoan thanh tiéu chuan TTDTTX.GKQXTC.04

5 Gidy xé4c nhan cac mén hoc con lai phai hoc TTPTTX.GXNMH.05
Giéy xac nhén cdc mén hoc dugce chuyén d6i; cac mon

6 TTDTTX.GXNMHCDCL.06
hoc con lai phai hoc va thdi gian hoc con lai

7 Giéy x4c nhan mién giam mén hoc TTDTTX.GXNMG.07

8 Gidy xé4c nhan tinh trang hoc tap ciia sinh vién TTDTTX.GXNTTHTCQ.08

9 Hb so dang ky nhép hoc hinh thirc Pao tao tir xa TTDTTX . HSDKNH.09
Quyét dinh tiép nhén sinh vién chinh quy chuyén ddi

10 TTDTTX.QPCDCQTX.10
hinh thirc d3o tao tir xa

11 | Quyét dinh cong nhén sinh vién cia chinh quy TTPTTX.QPCNSVCQ.11

12 | Cong vin d& nghj mién giam TTDTTX.CVMG.12

6.Phy luc: Céc biéu miu di kém: Khéng cé.

7.C4c tir viét tit

+ B4 GD&DPT B6 Gido duc va Dao tao

+ BDHTSVCQ Bang diém hoc tap chinh quy cia sinh vién

+ CTBTTX Chuong trinh dao tao hinh thirc ddo tao tir xa hién hanh
+ DXCDCQTX Pon xin chuyén dbi theo hoc hinh thirc dao tao

+ DTTX Dao tao tir xa

+ GXNTTHTCQ Gidy x4c nhén tinh trang hoc tdp cua sinh vién

+ GXNMH Giéy x4c nhén c4c mén hoc con lai phai hoc

+ GKQXTC Gidy két qua xét hoan thanh tiéu chudn

+ GXNMG Gidy x4c nhan mién giam moén hoc

+ GXNMHCDCL

+ HSDKNH

Gidy x4c nhén cidc moén hoc duoc chuyén ddi; cac mon hoc con

lai phai hoc va thoi gian hoc con lai

Hb so dang ky nhap hoc hinh thirc dio tao tir xa
+ KQ Két qua
+ MH Mobn hoc
+ QPCDCQTX Quyét dinh cong nhén chuyén dbi hinh thirc dao tao tir chinh quy
, sang tir xa
+ QDCNSVCQ Quyét dinh cong nhén sinh vién cia chinh quy
+ TTPTTX Trung tdm Pao tao Tir xa
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