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Quy trinh
Khao sat tinh hinh viéc 1am cua
sinh vién sau mt nim t6t nghiép
(sinh vién hinh thite DPTTX va VLVH)

Ma hiéu GDTX.12
LAn ban hanh . 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

" 1. Co'sé phép Iy:

Quyet dinh sb 79/QP-PHM ngay 20 thang 02 ndm 2014 cua Trudmg Pai hoc M& Thanh
phd H6 Chi Minh v/v ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cia cac don vi tryc thudc Trirdng
Dai hoc M& Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ndi b cia Trung tAm Dao tao tir xa.

3. Lwu db trinh tw cong viéc:

kién du thao

Chuyén vién, - Du thao k& hoach 0.5
Lanh dao Xay dung du thao - Dy thao bang hoi (ban gidy va ban | DE2y
CTT.DTTX online)
{ - T trinh kinh phi
Léanh dao % 4t cho tridn khai. kv d& nehi - Dy thao ké hoach 3 ngay
TTPTIX A e - Dy thao bang hoi (ban gidy va ban
online)
- T& trinh (MAu GDTX.12.01)
Ban Giam Khéng duyét | | - K& hoach chinh thirc 3 ngay
higu (BGH) Phé duyét - Phé duyét bang héi (ban gidy va
ban online)
- Phé duyét T¢ trinh c6 kinh phi
Chuyén vién X . N - Form khao sat (Mau GDTX.12.02) | 10—-30
T Tt;n.g;”ao d_fn SIP}; }rlen 5 - Thong béo thyc hién ngay
rien Xhat ban gy va ban ontne (theo k& hoach va sb luong 6t
T nghiép clia ndm trudc)
Chuyén vién, Nhap li€u tir bén gidy, - Bang hoi da tré 1i. 10 ngay
CTv kidm tra dtt lidu online - Thanh toén thd lao khéo sat
4 :
Chuyén vién, Xir Iy dit ligu va =L e e 5 ngay
CTV, Lanh viét béo co tén h sSplwmAiiE
dao TDTTX g hop - Dir liéu phén tich d€ viét bao cao
BGH, Léanh Khéng duyét Du thao bao céo 5 ngay
dao ) ) | ; :
TTBITX Xem xét cho y (dinh kém phu luc)




Trach " , P RO Ry W Theoi
i3 Trinh tu cong viéc Biéu mau va tai liéu lién quan ;
nhiém > . gian
Chuyén vién - Bao céao tong hop 2 ngay

Ban hanh chinh thitc - Dit lidu (file dit lidu gbc)
- K& hoach hoan thién (néu co)

4. Dién giai quy trinh
4.1. Hwéng din thire hién
Buwéc 1: Xy dung dur thio

- Céin cir theo ké hoach cong tac nim hoc va ké hoach to chirc 1& t6t nghiép hinh thirc
DTTX va VLVL hang nim, ldnh dao TT.DTTX thuc hién trién khai khao st theo ding thoi
diém (theo dot xét tbt nghié€p cuia nam trude do).

- Chuyén vién thuc hién cong tac nay cin ¢6 klen thirc, sw hidu biét vé khao sét, danh gia,
cd kinh nghiém trong phén tich s0 liéu, hiéu biét v& cong tac huéng nghiép va dugc huéng dan
k¥ vé& quy trinh nay.

+ Soan thao du thao k& hoach thuc hién khao sét.

+ Soan thao bang héi khao sat (gidy).

+ Soan thao bang khao sat (online).

+ Soan théo t& trinh, du tri kinh phi dinh kém ké hoach.

Ghi chii: Hang ndm, TT.DTTX r& sodt, chinh siia & b6 sung bang hoi khdo sdt nham
dam bdo dung quy dinh ciia Nha truong va phii hop véi cdc yéu cau vé dam béo chdt luvong
(néu cd).

Bwdc 2: Lanh dao TT.DTTX trinh Ban Gidm hi¢u xem xét phé duyét ké hoach
- Chuyén vién dugc phén cong in todn bd cac du thao trinh lainh dao TT.DTTX.
- Lanh dao TT.DTTX xem xét, cho y kién sira d6i néu c6 va ky ké hoach.

- Chuyén vién phu trach 14y s6 vin ban cua TT.DTTX trinh BGH duyét ch trrong va ké
hoach thyc hién (trong ké hoach c6 du kién kinh phi thuc hién dinh kém).

Buéc 3: Thong tin dén sinh vién va tién hanh khao sat
- Scan ké hoach gui cac b phan hd trg.
- Gui email cho sinh vién (theo danh séach sinh vién t6t nghiép theo tirng dot).

- Goi dién thoai phéng van truc tiép sinh vién (thu€ cOng tac vién goi dién thoai ngoai gio
hanh chinh). Hinh thirc goi dién thoai phéng vén chi thyc hién sau khi gui email phong van
dugc 2 tudn ma khong nhén dugc thong tin phan hdi tir sinh vién.

- Péi twong: Chi khéo sat ding d6i twong gin voi noi dung cin khéo sét (chi khao sat
sinh vién dugc xét cap bing tt nghiép hang nam, khong khao sat sinh vién chua di thoi gian —
1 nim k& tir ngdy xét tbt nghiép dén thoi diém phong vén).

- Chuyén vién tam tmg kinh phi thuc hién.

- Luu y: Khi khao sat qua dién thoai, nguoi phong vAn can huéng dan k¥ cho sinh vién
biét muyc tiéu va cach thirc thuc hién dam bao két qua khéo sat c6 chit luong.

Budc 4: Nhip liéu tir ban glay, kiém tra dit liéu online
- Cong tac vién nhap liéu khao sat vao hé thdng.




S

_ Can cU trén mau khao sat hop 1€, chuyén vién chi tra bang ban ky nhan danh cho cdng
tac vién thuc hién khao sat cac bang hoi.

- Chuyén vién kidm tra két qua khéao sat online, xuét dir lidu sau khi két thiic khao sat va
nhap liéu tir ban gidy. (Chi y. Khi nhdp liéu can nhdp chinh xdc cdc théng so tir bang hoi).

Buéc 5: Xir ly dit liéu, viét bao cdo du théio

- Export data vé may tinh va bd sung thong tin sinh vién (két hop dit lidu khao sat va dix
liéu thir cAp luu trén hé thong quéan ly cua Trung tam, cling nhu két qua khéo sat cia ndm trudce
dé so sanh, d6i chiéu thong tin).

- Céc chuyén vién chuyén trach cac linh virc cin cung cung cép data sinh vién dé kiém tra
ding d6i tugng khao sat.

- Sit dung MS Excel, SPSS dé chay dit liéu, xut dir lidu cn thiét.

- Lanh dao TT.DTTX viét dy thao béo céo tdng hop (c6 kem két qua xtr Iy dir liéu).

Luu y: Viéc xt ly dit liéu doi héi tinh chinh xac, nguoi xu ly va viét bao cdo phai c6 nang
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luc vé phén tich s lié’u. Két qua dir liéu phai dugc mb ta béng bang tinh, b%mg db thi, bang bi€u
phai dugc trinh bay két hop véi nhan dinh danh gia khoa hoc.

Bwéc 6: Lianh dao Trung tim trinh Ban Gism hiéu cho y kién va phé duyét bao cdo.
- Lanh dao TT.DTTX hoan tAt cac du thao giri trinh BGH xem xét cho y kién.

. - Ban bao céo phai dly du thong tin va c6 kém phu luc (co thuyét minh néu BGH yéu
cau).

- TT.DTTX chinh sita hoiic gi4i thich dé bao luu khi cé y kién ciia BGH.
Luu y: Ban dy thao gui cAn in va gii email ban mém.

Buéc 7: Két thiic, phat hanh. |

- In c4c ban in dé luu hd so tai Trung tim PTTX & P.DBCL.

- Guri ban mém (file PDF) dén BGH, lanh dao céc don vi ¢6 lién quan.

- Hoan tht céc khoan kinh phi, hoan tam tng véi P.TC-KT

4.2. Pon vi phu trach: Trung tdim Dao tao tir xa.

5. Bieu mau di kém:

PR

Tén biéu

1 T& trinh vé viéc thuc hién ke hoach trién khai khéo sat thu GDTX.12.01
thap thong tin viéc lam cua sinh vién sau mot ndm tot
nghiép hinh thirc Do tao tir xa va Vira lam vira hoc

2 | Phiéu thu thap thong tin v& viéc 1am cia sinh vién sau mot GDTX.12.02

nam t6t nghiép

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.



GDTX. 12.01

TRUONG DPAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM PAO TAO TU XA
Sé:  /TTr-DTTX Thémh phé Hé Chi Minh, ngdy  thdng  nam 20
TO TRINH

Vé viéc thuc hién ké hoach trién khai khdo sat thu thap thong tin viéc lam cia
sinh vién sau mdt nim tot nghiép hinh thirc Dao tao Tir xa va Vira lam vira hoc
(sinh vién tot nghi€¢p nam .......... )

1. Muc dich

Pé danh gia muc d9 thich ung san pham do tao cia Trudng véi nhu cau cua thi trudng
lao dong va qua d6 thuc hién cac didu chinh d& nang cao chét luong dao tao tai Trudng Dai
hoc M& Tp.Hb Chi Minh. Trung tém DTTX tién hanh thu thdp thong tin v& viéc 1am cta sinh |
vién sau khi t6t nghiép dugc mot nam.

/ “'j/y

Trén co s& két qua khdo sat, Trung tdm phéi hop véi Khoa c6 huéng diéu chinh viéc
chuong trinh va ndi dung giang day cho phi hop v6i nhu ciu cua thi trudng lao dong, gbép
phan nang cao chét lugng giang day trong thoi gian t6i. -
2. Yéu ciu: Viéc khao sat 14y ¥ kién sinh vién sau 1 nam t5t nghiép cén théa mén yéu
cAu sau: ‘

- Sinh vién d nhan bang t&t nghiép trong nam 20xx-1

- Sinh vién phai hidu 6 muc dich, y nghia cta viéc khao sat.

- Thong tin phan hdi tir sinh vién phai dugc xir ly trung thuc, khach quan va st dung
ding muc dich. v t

- Phéng vin vién phong vAn “Cyu sinh vién” theo danh sach tung dot tbt nghiép nam
20xx-1 va dam bao thoi gian tir luc nhén béng t6t nghiép dén thoi diém phong van 13 mot ndm
(12 thang).

3. Noi dung khio sat: Khao sat vé tinh hinh viéc 1am cla sinh vién sau khi t6t nghiép
(thé hién qua céc céu hoi trong Phiéu khao sat dinh kém — miu 1).

4. Déi twong va hinh thirc thye hién |

e D&i twong khao sat: Sinh vién hién da tbt nghiép céac 16p hoc theo hinh thirc Dao tao
Tir xa va Vira 1im Vira hoc tai Tp. H3 Chi Minh va tai c4c don vi lién két & cac tinh.

e S lugng thuc hién khéo sét: Tatca ......... sinh vién d4 nhén bing tét nghiép trong

nim 20xx-1 (dgt 114 .... sinh vién, dot2 la .... sinh vién va dot 3 13 ... sinh vién). Du bao ty 1€
hdi dap khoang ..... sinh vién.



 Hinh thire khdo sat: Phong van qua dién thoai va email (goi dién thoai ngoai gi0 hanh
chinh cho sinh vién).

e Két qua: Két qua khéo sat cho phép thu thép thong tin vé tinh hinh viéc 1am cia sinh
vién sau 1 nam t5t nghiép.

5. Ké hoach thwe hién

e Thoi gian: Thyc hién lién tuc tir thang 04-11/20xx (céc thir 7 va chu nhét)

e Dia diém khao sat: Tai trung tdm Dao tao Tir Xa (goi dién thoai br?mg dién thoai ban
cta phong 006 va email)

6. Thoi diém thwe hién céc bwée theo qui trinh

Stt N6i dung cong viéc Nhin sy Thoi gian thuc hi€én | Ghi chu

1 | Soan théo ké hoach | Nguyén Kim Phuéc 02/12 - 10/12/20xx

Thiét ké Phiéu khao sat . |
2 Nguyén Kim Phuée 02/12 - 10/12/20xx
(Google form)

3 ' | Photo phiéu (néu c6) Chuyén vién trung tdm 20/12 - 30/12/20xx -
Thuc hién theo danh
sach tdt nghiép ting

Thuyc hién khéo sét (giri , . dot t&t nghiép (théng

4 T6 hoc liu va cdng tic vién ‘

email va goi dién thoai) ; 03, 07 va 11/20xx-1)
dén khi hoan tit danh
sach
Thuc hién lién tuc theo
. danh sach tt nghiép
Chuyén vién trung tdm va , ,
5 | Quét dit ligu _ dén khi hoan tat danh
cong tac vién ,
- sach (két thic thang
11/20xx)
Nguyén Kim Phuéc, chuyén
6 | Xuly dir liéu _ . Théng 12/20xx
: vién va Cong tac vién
Tong hop, viét bao cao Nguyén Kim Phuéc, chuyén
7 S4E Théng 12/20xx

phén tich dit liéu

vién va cOng tac vién

7. Duw tru kinh phi thwe hién




. ; Thanh tié
Stt Noi dung cdng viéc So tién So lugng and ten Ghi chu
(vnd)
;| Thictke Phieukhdosét | 540 6ood/phién | 1 phiéu
(trén google)
e z , A ok S & TT theo
2 | Photo phi€u (néu co) 500 dong/ phiéu phiéu/dot thire t&
Tién thué cong tac vién ~100.000 TT theo
3 | goi dién thoai ngoai gio dong/ngay/100 ngay thuce té
(50.000 dong/budi) cudc goi
Tl}yrc h.lgn k@ao} sat ,(tlnh . By y TT theo
4 | trén phiéu c6 day du 1.000 dong/phiéu phiu/dogt ok
a o ¢ thuc té
thong tin)
5 — qen A 5 e - TT theo
5 Quet dir li€u 1.000 dong/ phi€u phiéu/dot fhype t
6 | Xu ly di liu ,1.000.000 2R 0 Kho4n
dong/ngudi/be céo
Téng hop, viét béo céo A 1'000'.(‘)90 5 2 ngudi/bao .
7 A e tea dong/ngudi/ béo . Khoéan
phén tich dir li€u ; cao _
céo
Téng cong
S tién (bang chit): | |
Kinh trinh Ban Giam hiéu xem xét va cho ¥ kién.
Tréan trong./.
Y kién clia Ban Gidm hidu GIAM POC

Noi nhin:
- Ban Giam hiéu d b/c
- Luu: VT, (..), (..).

Vi e )

Nt



GDTX.12.02

BQ GIAO DUC VA PAO TAO o
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

>
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PHIEU THU THAP THONG TIN VE VIEC LAM CUA
SINH VIEN SAU MOT NAM TOT NGHIEP

Hinh thic Dao tao tir xa va Vira lam vira hoc nam ......

Pé danh gia muc do thich tmg san phdm dao tao cia Trudong véi nhu clu cia thi trudong lao
dong va qua d6 thuc hién céc diéu chinh d€ néng cao chét lwong dao tao tai Trudong Pai hoc M& Tp.Hé
Chi Minh, ching t6i rit mong cdc Anh/Chi cung cAp théng tin mot cach khach quan va chinh x4c vé
tinh hinh viéc lam cua Anh/Chi. Xin chin thanh cam on Anh/Chi.

PHAN 1: THONG TIN CA NHAN
Théng tin lién lac clia smh vién/ DPTDT/Email: ......ccevvvnviinninnnnnen.

(sinh vién cung cip thong tin lién lac m&i néu c6 thay dbi so véi dir heu xuét tir edusoft;
nhiing théng tin khéc truy xuét tir phdn mém edusoft)
PHAN 2: TINH HINH VIEC LAM CUA SINH VIEN

Cau 1: Co viéc 1am (trd 161 tir cdu 3 - 9) OChu'a ¢6 viéc lam (chi tra 1o cdu 2 & ciu 3)

Néu Anh/Chi chwra ¢6 viée ]am 1(2|3]4]5

Ciu 2: Anh{Chi chua timg 1am viéc ké tir khi tdt nghiép vi 1y do:
1. Tiép tuc di hoc/ Chua c6 y dinh tim viéc
2. Pang xin viéc chura c6 két qua
3. P4 xin viéc nhung khong phi hgp O O O O O
4. C6 chuyén gia dinh nén chua tim viéc
5. Khac (n€u rd)

|
|
} CAu 3: Néu Anh/Chj chwa c6 viéc lam do dan&dl hoc thi héi tlep, Anh/chi dang hoc (chuyén sang cdu 9 & 10)

Néu Anh/Chj da [ viée lam (tr4 161 tir cAu sb 4 dén clu 10) 112{3|4]| 5
Ciau 4: Sau khi tot nghiép, Anl/Chj c6 viéc lam khi nao:

1. Co viéc 1am tru6e khi tbt nghiép =~ 2. Trong vong 1 thang

3. Tur2-<3thing 4. Tir 3 — 6 thang

5. Trén 6 thang ' OOOOO
Cau 5: Cong viéc hién tai cia Anh/Chi c6 phu hop véi nganh hoc:
1. Khéng phit hop 2. Phithop It 3. Phit hop Trung binh 4. Khd phit hop 5. Hoan toan phit hop O O O O O

Céu 6: Anh/Chi dang lam viéc trong don vi thudc thanh phan kinh t& nao:
1. Ty kinh doanb/ Kinh t€ ho c4 thé

3. Co quan nha nuéc/don vi sy nghi€p
4. Tb chirc/doanh nghiép nudc ngoai
5. Thanh phén kinh t€ khac

2. Doanh nghiép tu nhan trong nuéc O O O O O

Céau 7: Muc thu nhép ciia Anh/Chi binh quén/thang:

4, Tu7—-<10triéu 5. Trén 10 tri€u

1. Duéi 3 tridu 2. Tix 3 - <5 triéu 3.Tues-<7titu |OO|OOO

Cau 8: D& c6 viéc 1am hién tai, ban ¢ phai hoc b6 sung thém kién thirc gi khéng?
O ¢ (O Khéng

Cau 9: Ban c6 dang hoc tiép khong? M Co (tiép cau 10) () Khong (ngung)

Cau 10: Néu c6 (ciu 9), ban dang hoc Chuong trinh gi? (" Pai hoc bang hai(™)  Cao hoc

Tran trong cam on!





