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M3 hiéu : GDTX.03
Quy trinh Ding ky mén hoc true tuyén |Linbanhanh . g2
Ngay ban hanh : 01/01/2022

1. Co s& phap Iy (néu co):

- Can cir Quyét dinh sé 857/QD-DPHM ngay 23 thang 7 ndm 2015 cia Hiéu trudng trudng
Dai hoc M& Thanh phé Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh td chirc va quan ly ddo tao hinh
thirc Vira lam vira hoc;

- Can cir Quyét dinh s6 1459/QD-DHM ngay 28 thang 9 nim 2016 clia Hiéu trudng Trudng
DPai hoc M@ Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh td chirc va quan ly dao tao hinh
thic Pao tao tur xa;

- Cin ctr Quyét dinh s 1263/QD-DHM ngay 10 thang 8 ndm 2017 cua Hiéu truéng Trudng
Pai hoc M& thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t chuc dao tao, thi, kiém tra, cép
chimg chi, viin bang tét nghiép theo hinh thirc Do tao tir xa;

- Can cit Quyét dinh s6 1301/QD-DHM ngay 22 thang 8 nim 2017 ctia Hiéu truéng Trudng
Dai hoc Mé thanh phé H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc hinh thirc Vira lam
vira hoc theo hé théng tin chi.

2. Pham vi ap dung:

Qui trinh 4p dung cho ddi tugng 1 sinh vién hinh thirc Pao tao tir xa va Vira 1am vira hoc
3. Liru d6 trinh ty cong viée:

O Ghi chii cdc biéu twong sit dung trong luu do:

O: diém bét dAu va két thic cia qui trinh

: diém the€ hién cong vi€c can xur ly

di€m thé€ hién viéc can ra quyet dinh

diém ghi nhén chuyén trang, diém thé hién luu db di tir trang khéc vao
trang hién hanh
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- diém ghi nhan chuyén trang, diém thé hién luu dd di tir trang hién hanh ra trang khéc
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4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dan thye hién

Vao ddu mdi hoc ky, cin clr ké hoach dao tao ctia nam hoc, Trung tAm Pao tao tir xa s& td
chie dang ky mén hoc tryc tuyén danh cho sinh vién hinh thirc Dao tao tr xa va Vira lam vira
hoc. D& thyuc hién viée t§ chirc ding ky mén hoc truc tuyén, Trung tdm Dao tao tir xa tién hanh
nhu sau:

Bwdéc 1: Cin cir chuong trinh dao tao cua tung 16p, BO phén Xép lich hoc va thi sé& t chirc
lich hoc va thi cho cdc mdn hoc cua 16p

Buwéc 2: Bo phan Cong nghé thong tin sé tién hanh khéa mi so6 sinh vién ciia nhitng
sinh vién d& hét thoi gian hoc tai Truong cling nhu sinh vién ng hoc phi. Cong viée dugce tién
hanh vao cubi hoc ky ngay trude hoc ky s& td chirc ding ky mon hoc truc tuyén

Bwéc 3: B phan Cong nghé théng tin phéi hop vé6i Bo phén Hanh chanh soan ndi dung
théng bao trién khai ding ky mon hoc truc tuyén. Bd phan Cong nghé thong tin s& ddng ndi dung
thong béo 1én website www.oude.edu.vn

Buéc 4: Sau khi Bo phan xép lich hoc va thi hoan thién lich hoc va thi ctia cac mon hoc va
phbi hop véi Bo phan Cong nghé thong tin thuc hién cac budc cai dit thong so cén thiét, tiép dén
B6 phéan Cong nghé thong tin s& cap nhét dit liéu déng ky mdn hoc tir Phan mém Quan 1y ddo tao
1én Hé théng Pang ky mon hoc truc tuyén




Bwée 5: Sinh vién tién hanh ding nhap Hé théng Pang ky mon hoc truc tuyén

Buéc 6: Trong lan ddu dang nhép, sinh vién phai tién hanh cung cap dia chi nhén hoc liéu.
Sau khi cung cip dia chi nhan hoc liéu, hé théng méi cho phép sinh vién tién hanh dang ky mén
hoc

Budc 7: Sinh vién tién hanh ding ky mén hoc theo khoang thoi gian dd néu nhu trong noi
dung cta thong bao

Buoe 8: Trong tudn dAu tién cia khoang thoi gian dang ky mon hoc trye tuyén, do chwa c6
phiéu nop tidn nén sinh vién chwa thé ndp hoc phi vé Nha Trudng. Pé dam bao viéc dong hoc phi
va giri hoc liéu dugce dién ra lién tuc, Trung tdm Dao tao tir xa danh ra mot ngay (hién tai 12 ngay
thir Hai) cia mdi tudn dé cip nhat dir liéu tir Hé thong Dang ky mon hoc tryc tuyen vao Phin
mém Quan ly dao tao. Trong khodng thoi glan dién ra viéc cép nhat dit liéu, sinh vién tam thoi
khong thé dang ky moén hoc. Tuy nhién, sinh vién c6 thé didu chinh két qua dang ky truéc d6 bang
cach lién h¢ s6 dién thoai 18006119 (phim 1) hodc giri email vé dia chi tuvan@oude.edu.vn hoic
truc tiép tai Quiy T1ep sinh vién cta Trung tdm Dao tao tir xa. Cac thiy/c6 ctia B phan Tiép sinh
vién sé& diéu chinh két qua trén Phan mém Quan 1y dao tao.

Buée 9: Sau khi viéc diéu chinh két qua ding ky mon hoc truc tuyén hoan tit, B9 phan
Cong nghé théng tin s& tién hanh khoa két qua ding ky, tao phiéu ndp tién, tao danh sich sinh
vién ng hoc phi va cop nhat dit liéu tir Phin mém Quan Iy dao tao 1én Hé théng Pang ky mén hoc
truc tuyén

Bwée 10: Sau khi da co phiéu ndp tién trén Hé thdng dang ky mon hoc truc tuyén, sinh vién
c6 thé dong hoc phi tai Quiy ctia Ngan hang hoic cac dich vu truc tuyén ctia Ngan hang nhu
Internet banking, mobile banking hoic thong qua Cdng thanh toan trung gian VNPay dugc tich
hop vao Hé théng Pang ky mén hoc truc tuyén hoic tai khuén vién ctia Nha Trudng

Buwée 11: Sau khi sinh vién d8 ndp hoc phi, B phén Hoc li€u s€ cén cit vao dia chi nhan
hoc lidu cua sinh vién dé tién hanh déng goi va gl hoc lidu dén sinh vién thong qua dudng buu
dién

Buée 12: Sau khi két thic khoang thoi gian dang ky moén hoc tryc tuyén, sinh vién c6
khoang thoi gian (hién tai 12 2 tudn) dé didu chinh két qua dang ky. Luc nay, sinh vién c6 thé lién
h¢ s0 dién thoai 18006119 (phim 1) hodc giri email vé dia chi tuvan@oude.edu.vn hoic tryc tiép®
tai Quiy Tlep sinh vién cua Trung tdm Dao tao tir xa. Cac thay/c6 ctia Bd phan Tiép sinh vién s g2
diéu chinh két qua trén Phdn mém Quan 1y do tao. ' ’; o

Buée 13: Sau khi két thuc khoang thoi gian didu chinh két qua két qua dang ky. Sinh vien
c6 khoang thoi gian cy thé dé hoan thanh hoc phi nham c6 tén trong danh sach du thi trong (thcr/
gian d6ng hoc phi khoang 10 tun k& tir tudn dAu tién co thé in phiéu ndp tién). Néu khong hoan
thanh hoc phi trong khoéng thdi gian ndy, sinh vién s& bi xit ly theo qui dinh
4.2. Don vi phu trach: Trung tim Dao tao tir xa

5. Biéu mau di kém: Khong co.
6. Phu luc: Cac biéu mau di kém: Khong co./.






